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1. A pedagodgiai munka feltételrendszere

1.1.  Alapito okirat szerinti feladatellatas

Teriilet Adat
———————————————————————— ————————|
1 A hatélyos alapito okirat kelte, szama Fels6tarkany, 2013. november 14.

132/2013. (XI. 14.)
Modosito okirat 2018. majus 30.

2. Fenntartd neve, cime Felsétérkény KOZSég Onkorményza-
ta
3. Az intézmény hatalyos alapité okirat szerinti | Fels6tarkanyi Ovoda
neve
Az intézmény székhelye, neve, cime 3324 Felsotarkany Ady E. u. 59.
3. Az intézménybe felvehetd maximalis gyer- 150 8
meklétszam
6. Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 6 csoport
2018/2019. nevelési évben
7. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 6.00 — 17.30 oraig 11.5 éra
2018/2019. nevelési évben
8. Alapit6 okirat szerinti ellatando feladatai 851011 Ovodai nevelés, ellatas

851012 Sajatos nevelési igényl
gyermekek 6vodai nevelése, ellata-
sa (beszédfogyatékos, vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral kiizd)

9. Gazdalkodasi jogkore onalléan miikodo,
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részjogkdrrel rendelkezd koltségve-

tési szerv
Teriilet Adat
1. Ovodai csoportok szama dsszesen 6
2. ovodai kiscsoport szama 2 (Pillango, Nyuszi)
3. 6vodai nagycsoport szama 1 (Micimacko)
4, ovodai részben osztott csoport szama 2 (Siini -k6zEéps6-nagy csoport, Katica
— Kkis- k6zéps6 csoport)
5. 6vodai osztatlan csoport szama (vegyes cso- | 1 (Mokus)
port)
1.1. Humaneréforras (személyi feltételrendszer)
Teriilet Adat
1. Az intézmény vezetdje, képviseldje Hollo Anita
2. Az intézmény telefonszama 36/434-607
3. E-mail elérhetésége ovoda@felsotarkany.hu
4. Ovodapedagégus allashelyek szama 1316
2018.09.01-t6l
5. Nevelémunkat kozvetleniil segitd allashelyek | 8 fo
szdma 0sszesen 2018.09.01-t61
5.1 Dajkai allashely szdma 6 6
5.2 Pedagogiai asszisztens allashely szdma 2 16
6. Intézményvezetd helyettes (f6) 116
Ovodapedagogusok altal ellatott feladatellatasi orak adatai
OVODAPEDAGOGUS Fokozata neveléssel-oktatassal
NEVE lekotott orak szama
[ora/hét]
1 Holl6 Anita Mesterpedagogus 10
2 Farkas Tamasné Pedagogus 1. 36
3 Mogyordsi Agnes Pedagogus I. 36
4 Borsoné Tornyai Adrienn Pedagogus |. 36
5 Szabo-Kifusz Lilla Gyakornok 24
6 Bolyki Sandorné Pedagogus I1. 24
7 Bakondiné Bajzat Anett Pedagogus I. 36
8 Bakondiné Bajzat Katalin Pedagogus |. 36
9 Bocsiné Rozsnaki Katalin Pedagogus II. 36
10 Farkas Csilla Pedagogus I. 36
11 Kis Klaudia Csilla Gyakornok 24
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osztoftt

12 Mikesz Karolyné Pedagogus Il. 36
13 Bakondiné Hegyi Andrea Pedagogus |. 36
A Gyerme-  Csoport Pedagogusok neve  Dajka neve
csoport kek beirt  tipusa
megneve- l1étszama)
zése (f6)
09.01.-i
adat
1 | Mokus 22 homogén / Farkas Tamasné Farkasné
életkor szerint Mogyor(')si Agnes Bajzat Erika
osztott
heterogén/ X
vegyes ¢életko-
ra
2 | Sini 24 homogén / Borsoné Tornyai Erdélyiné
¢letkor szerint Adrienn Juhész Zsu-
osztott Szabo-Kifusz Lilla | Zsanna
heterogén/ X
vegyes ¢életko-
i
3 | Katica 24 homogén / Bolyki Sandorné Bajzat
életkor szerint Bakondiné Bajzat Csabané
osztott Anett
heterogén/ X
vegyes ¢életko-
i
4 | Micimac- | 25 homogén / X Bakondiné Bajzat | Sziics Janos-
') ¢letkor szerint Katalin né
osztott Bocsiné Rozsnaki
Katalin
heterogén/
vegyes ¢életko-
i
5 | Nyuszi 23+1 6 homogén / X Farkas Csilla Kisné
SNI ¢letkor szerint Kis Klaudia Csilla | Rozsnaki
osztott Rita
heterogén/
vegyes ¢letko-
ra
6 | Pillango 25 homogén / X Mikesz Karolyné Kakuk
életkor szerint Bakondiné Hegy] Ange”a
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‘ ‘ ‘ Andrea

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Ovodapedagogusok heti valtasban (csoportban toltendd 1d6)
Délel6ttos: 6.30 oratol 13 oraig

Déluténos: 11.00 oratol 17.30 oraig

+ heti 4 o6ra neveléssel, oktatassal lekotott ido

Az els6 gyermek 6.30 orakor érkezik, korabbi érkezés esetén az 6vodapedagogus
munkaideje ennek fliggvényében valtozik.

Az utols6 gyermek 17.30 orakor tavozik, késdbbi tadvozas esetén az ovodapeda-
gogus munkaideje ennek fiiggvényében valtozik.

Dajkék munkaideje heti valtasban
Délel6ttos: 6 — 14 oraig
Déluténos: 9.30 6ratol 17.30 oraig
Koztes: 8 — 16 oraig

Pedagogiai asszisztens: Matané Juhasz Monika
Sziics Barbara
8 — 16 oraig

A munkatorvénykonyve értelmében a munkaidé napi 20 perccel novekszik, az
ebédidd bedolgozasa miatt, minden alkalmazottnal.

1.2. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Targyi és infrastrukturalis feltételeink teljes mértékben megfelelnek a szinvonalas pedagogiali
munka megvalositasanak. A 6. csoport kialakitdsa megtortént, minden targyi feltétel rendel-
kezésre all a gyermekek fogadasara.
A takarékossag (telefon, viz, villany, gaz, fénymasolas), a targyi eszkozok, felszerelések ma-
ximalis megovasa, a keletkezé hibak azonnali jelentése az intézményvezetd felé minden al-
kalmazott feladata.
Tervezett feltjitas, karbantartas, egyéb beszerzések:

- Textiliak folyamatos cseréje (abroszok, toriilkozok, térelvalaszto fiiggényok)

- Fejlesztd csoportszobai eszk6zok, jatékok bovitése

- Az ¢épiilet el6tti kerités javitasa, esetleges cseréje

- A jatszoudvar feldli kerités javitasa (patakmeder leszakaddsa miatt)

- Parkol6 vizelvezetésének megoldasa, aszfaltozdsa vagy térkdvezése

- Csoportszobdk vilagitasanak cseré¢je ledes lampatestekre

- Tornaszoba kialakitasa

1.3. Szervezeti feltételek

1.3.1. Intézményi feladatmegosztas

Ovodavezetd: Hollo Anita Ovodavezetd helyettes: Bolyki Sandorné
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A koznevelési intézmény vezetdje — a Koznevelési torvény eldirasai szerint — felelds az
intézmény szakszerl és torvényes mukodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat, és dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan ligy-
ben, amelyet jogszabaly nem utal més hataskorébe.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba a pedagogiai munkéért, az intézmény
belsé ellendrzési rendszerének mikodtetéséért, a gyermek- és ifjasagvédelmi feladatok
megszervezéséért €s ellatasaért, a neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos fel-
tételeinek megteremtéséért, a tanuld- és gyermekbalesetek megel6zéséért, a gyermekek
rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért.

Tavollétében a vezetd helyettes latja el az intézmény iranyitasat. A helyettes hataskore az
intézményvezetd helyettesitésekor — sajat munkakori leirasdban meghatarozott feladatok
mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalara, az ilyen jellegii felada-
tok végrehajtasara terjed ki. Az dvodavezetd dontési és egyeb jogait (pl. felvételi dontések
esetén) részben vagy egészben atruhazhatja a helyettesre, vagy a nevel6testiilet mas tagjai-
ra. A dontési jog atruhdzdsa minden esetben, irdasban torténik, kivéve a vezetd helyettes
felhatalmazasat.

1.3.2. Intézményi dontés elokészités

Az intézmény neveldtestiilete a nevelési kérdésekben, az intézmény miikodésével kapcso-
latos ligyekben, a koznevelési torvényben €s mas jogszabalyokban meghatarozott kérdé-
sekben dontési, egyébként pedig véleményezd és javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

1.3.3. Intézményi innovacio6

A gyermekek napi fé tevékenysége a jaték, melybdl kiindulva komplex modon torek-
szlink a kornyez0 vilag megismertetésére. Az ovodaskor o tevékenységét, a jatékot tuda-
tosan hasznaljuk fel az egyéni képességek fejlesztésére, a tehetség kibontakoztatdséra.
Legfobb tevékenységiink a kornyezeti nevelés €s az egészséges életmod kialakitasa, ha-
gyomanyapolas.

Ovodank elsdsorban a gyermekek igényeinek kivan megfelelni, és érdekeit szolgalni.

1.3.4. Tovabbképzés

1.3.4.1.  Pedagigus tovabbképzés

Az Orokos Zold 6vodacim elnyerésével minden, a kdrnyezeti neveléssel dsszefiiggd to-
vabbképzések kerlilnek elétérbe a fenntarthatdosag érdekében.

Szakmai megujito képzésre igény szerint jelentkezhetnek az d6vodapedagogusok.
Tréningeket szerveziink az egész alkalmazotti kor részvételével.

Az egri POK altal szervezett tovabbképzéseket figyelemmel kisérjiik.

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kére Felel6s
hé nap id6
09. | 01 | 300 Kornyezeti nevelés Z5ld Ovoda 6vodapedagogusok | Ovodavezetd
Ovodapedagogusok
11. | 07. | 1006 Tréningek Meérés-értekelés | alkalmazotti ko- Ovodavezet6
z0sség
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09. DIFER DIFER mérés Bakondiné Bajzat | Ovodavezetd
Anett
Bakondiné Hegyi
Andrea
1.3.4.2. Nem pedagogusok tovabbképzése

Az Eger Kornyéki Ovodak Egyesiilete szervezésében a dajkék tovabbképzését szeretnénk

megszervezni ebben a nevelési évben.

Datum Megnevezése

h6 nap id6

Tartalom

Erintettek kore

Felelos

10. | 01. | 86 Dajkék tovabbképzése Ovodai nevels- | Dajkak Ovodavezetd
munka segitése
1.3.5. Intézményi hagyomanyok
Az iinnep megnevezése Tervezett idépontja Felelos
Mihaly napi vasar, tinchaz Szeptember 28. Mikesz Karolyné
Allatok Vilagnapja (sétak, nagyoknak latogatés a Oktober 5. Ovodapedagogusok

Karap tanyan)

Bocsiné Rozsnaki Katalin

Marton nap az 6vodaban

November 12.

Borsoné Tornyai Adrienn
Szabo-Kifusz Lilla

Adventi késziilodés

December 1-t6l

Ovodapedagdgusok

Mikulas, Mikulas vonat December 5. Bakondiné Bajzat Katalin
Karacsonyi miisor a Nyugdijas klubban és a templom- | December Bakondiné Bajzat Katalin
ban (nyilvanos) Bocsiné Rozsnaki Katalin
Farsangi bal Februar 14. Bakondiné Hegyi Andrea

Nemzeti tinnep Marc. 15. (nyilvanos)

Marcius 14.

Bakondiné Bajzat Katalin
Bocsiné Rozsnaki Katalin

A viz vildgnapja (Hazi rajzkiallitas, séta a tdhoz)

Marcius 22.

Ovodapedagdgusok

Husvéti késziilédés, Nyuszi vonat

Aprilis 15-18.

Bakondiné Bajzat Anett

A Fold Napja Aprilis 23. Farkas Tamasné

Majus 1. (szereplés a toparton, majusfaallitas az 6vo- | Majus 1. Mogyorési Agnes

daban) (nyilvanos)

Anyék napja (nyilvanos) Mijus 3. Ovodapedagogusok
Anyak napja a Nyugdijas klubban (nyilvanos) Maijus 8. Bakondiné Bajzat Katalin

Bocsiné Rozsnaki Katalin
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Madarak és fak napja Majus 10. Bocsiné Rozsnaki Katalin
Ovodai Néptanc Géla Majus 17. Holl6 Anita

Evzaro és ballagis (nyilvanos) Majus 31. Ovodapedagdgusok
Gyermeknap az ovi udvaran (Lovaglas, ugralovar, Farkas Csilla
kézmilveskedés, arcfestés, népi jatékok) Janius 6. Kis Klaudia Csilla

2. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikaci6

2.1.

Szakmai munkakozosségek miikodése

Az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés a nevelési-oktatasi intézmények szakmai te-
vékenységét a pedagdgusok munkéjanak altalanos pedagdgiai szempontok alapjan torténd
értékelésére, az intézményvezetdk altalanos pedagogiai €s vezetéselméleti szempontok
szerint torténd értékelésére, az intézmények sajat céljainak megvaldsulasara, tovabba az
intézményi onértékelés eredményeire alapozva értékeli, és ezzel az intézmény szakmai
fejlodéséhez tdmogatast ad.
Meérés-értékelés munkacsoportot miikodtetiink, melynek tagjai DIFER mérést végeznek a
kozépso- €s nagycsoportos gyermekek kdrében a nevelési évben két alkalommal.

Az OROKOS ZOLD OVODA cim elnyerésével fokozottan figyeliink a fenntarthatosag-
ra, ennek érdekében Z6ld Ovoda munkacsoportot alakitunk, akik figyelemmel kisérik a
z6ld jeles napokat, a kdrnyezeti nevelés tartalmat.

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
hé nap ido
09. | 0L Intézményi Onértékelési Intézményi 6nér- | Ovodapedagogusok | Hollo Anita

csoport mitkodtetése

Meérés-értékelés csoport
miikodtetése

761d Ovoda csoport

tékelés

DIFER mérés
majus honapban

Z61d jeles napok,
kornyezetvédelem

Bolyki Sandorné
Bakondiné Bajzat
Katalin

Bocsiné Rozsnaki
Katalin

Mikesz Karolyné
Mogyorosi Agnes
Bakondiné Bajzat
Anett

Bakondiné Hegyi
Andrea

Borsoné Tornyai
Adrienn

Szab6-Kifusz Lilla
Farkas Tamasné
Farkas Csilla

Kis Klaudia Csilla

Bolyki Sandorné

Mikesz Karolyné

Borsoné Tornyai Adrienn

2.2.

Belso tudasmegosztas

A bels6 tudasmegosztas miikodtetése nevelési éviink kiemelt feladata. A tovabbképzése-
ken tanultakat az 6vodapedagogusok egy arra alkalmas idében atadjak egymasnak. Ovo-

9
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dan beliil és kiviil is hospitalasokat szerveziink, ahol tevékenységeket latogatunk. Az ott
szerzett tapasztalatokat kozosen megvitatjuk, értékeljiik.

2.3. Informacioatadas

Az dvoda belsé kommunikacios rendszere FelelGs
PED AGOGI,AIV'SZAKMAI KOQRDINACIOS Heti egy alkalommal hétféi napokon vagy | Hollo Anita
MEGBESZELESEK SZERVEZESE igény szerint az aktualitasoknak megfele-

16en
TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS , Holl6 Anita
L, L, Kéthetente egy alkalommal szerdai napo- s ,

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK Kon Bolyki Sandorné
IDEJE

L, Holl6 Anita
NEVELESI ERTEKEZLETEK Félévente

3. Az intézmény partnerei

3.1.  Sziilok

A sziilékkel valo kapcsolattartds az egész nevelési évben kiemelt jelentSségii. Ertekezle-
tek, napi megbeszélések, csaladlatogatasok, fogadoordkon vald részvétel, kozés ovodai
programokon, {innepeken valo részvétel formajaban valosul meg.

A nevelési év végén partneri igény-, €s elégedettségmérést terveziink, kérddivezés forma-

jéban.
Datum Megnevezése Felel6s
hoé nap ido
09. | 17. 17.00 | Sziildi értekezlet Holl6 Anita
Ovodapedagogusok
02. Sziil6i tajékoztatd az iskolaban a tankdteleseknek Iskolaigazgatd
Holl6 Anita
Bakondiné Bajzat Ka-
talin
Bocsiné Rozsnaki
Katalin
10. 10. Sziil6i szervezet megbeszélése, értekezletek Sziil6i Szervezet elnoke
Holl6 Anita
09. | 28. 15.00 | Mihaly napi vasar, tanchaz Mikesz Karolyné
Sziil6i kézmiives délutanok (Adventi és Husvéti idészakban) Ovodapedagogusok
04. | 3-4. Nyilt napok Ovodapedagogusok
06. Ovodai ballagas, évzard Bocsiné Rozsnaki Katalin

3.2. Bolcsode

A bolcsodében 1évé gyermekek sziileivel valod kapcsolattartds az dvodavalasztas szem-
pontjabol elengedhetetlen. Az ovivard jatszohdzban megismerkedhetnek az dvodapedago-
gusokkal, dajkakkal, az 6voda épiiletével. El6zetesen minden érintett gyermek sziileinek
tajékoztato levelet, szordanyagot kiildiink.
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Datum Megnevezése Felel6s

Holl6 Anita

ovodapedagogusok

3.3. Iskola

Az iskolaval valé kapcsolattartas folyamatosan jelen van a nevelési év folyaman. Részt
veszlink egymads rendezvényein, latogatjuk az elsésoket. A gyermekek mar az iskolaba 1¢-
pés elott sziikséges, hogy megismerkedjenek az intézménnyel, ezzel is megkonnyitve az
6voda-iskola atmenet nehézségeit és a sziilok iskolavalasztasat. Az dvodank és neveldtes-
tiletiink célja, hogy a fels6tarkanyi 6vodasok sziilei a Fels6tarkanyi Iskolaba irassak
gyermekeiket.

Datum Megnevezése Felelos
ho nap id6
12. Mikulasbalon valo részvétel Nagycsoportosok 6vodapedagdgusai
02. Sziil6i tajékoztato a tankoteles gyermekek sziilei- | Hollo Anita
nek, nyilt napokon részvétel Nagycsoportosok 6vodapedagdgusai
03. Els6 osztalyosok latogatasa az 6vodaban Els6s tanitok
Borsoné Tornyai Adrienn
04. Ovodapedagogusok latogatasa az elsd osztalyban Farkas Csilla, Mikesz Karolyné
05. Konyvtarlatogatas Nagycsoportosok 6vodapedagdgusai
Konyvtaros
05. Ovodai évzarén, ballagason részvétel Iskolaigazgato, elsds tanitok
Holl6 Anita
10. ZENEOVI Petcz Renata, Bolyki Sandorné

e

3.4. Pedagégiai szakszolgalat (Nevelési Tanacsadd, Szakértoi Bizottsag)

Sziikség esetén a nevelési tandcsadohoz iranyitjuk a gyermekeket a sziilokkel egyetértés-
ben. Nevelési év elején MSSST sziirGvizsgalatot végeznek a nevelési tanacsaddo munkatar-
sai.

Datum Megnevezése Felel6s
hoé nap ido
09. MSSST sziirévizsgalat Holl6 Anita
Nagycsoportosok 6vodapedagdgusai
03. Iskolaérettségi vizsgalat Nagycsoportosok 6vodapedagogusai
Holl6 Anita

Szakszolgalat pedagdgusa

SNI gyermek vizsgalata Holl6 Anita

3.5. Pedagoégiai szakmai szolgaltatas

Ertekezleteken, miithelymunkakon vald részvételben, illetve tovabbképzéseken, tréninge-
ken vald részvételben nyilvanul meg. Folyamatosan figyelemmel kisérjiik az egri POK
képzéseit.
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3.6.  Egyéb partnerek
Datum Megnevezése Felel6s
ho nap Partner
10. Nyugdijas Klub Mihély napi vasar Mikesz Karolyné
12. Adventi miisor Bakondiné Bajzat Katalin
Bocsiné Rozsnaki Katalin
05. Anyak napja Bakondiné Bajzat Katalin
Bocsiné Rozsnaki Katalin
05. Fels6tarkany Mesetlira, Madarak és Fak napja Bocsiné Rozsnaki Katalin
Ifjusagaért
Kézalapitvany
09. Védéné, gyermek- Sziirések, tisztasagi vizsgalatok Holl6 Anita
orvos, fogorvos
09. Eger Kornyéki Ertekezletek, tovabbképzések Holl6 Anita
Ovodak Kistérségi Mesemondé vetélkedd
Egyesiilete Ovodai néptanc gala
09. Eléadomiivészek Biivészmiisorok, babeléadasok, interaktiv gyermekmii- | Ovodapedagdgusok
sorok
Faluhaz Részvétel, szereplés a programjaikon Ovodapedagogusok
10. Katolikus Egyhaz Hittan Borsoné Tornyai Adrienn
Holl6 Anita
3.7.  Fenntarté

A napi kapcsolattartds biztositja az intézmény zavartalan és biztonsagos miikodését. A
gazdalkodas és intézményvezetés torvényes megvaldsitasat szolgalja.

Ertekezleteken, vezetéi megbeszéléseken, bizottsagi és testiileti iiléseken vald részvétel
forméajaban valosul meg.

Ebben a nevelési évben az intézményi tanfeliigyelet soran fejlesztendd teriiletként megje-
161t fenntartoi elégedettségmérést fogunk végezni.

3.8. Az intézmény részvétele a kozéletben

Az intézményi hagyomanyok tablazatban foglaltak alapjan valdosul meg, nemzeti tinnepe-
ken, kozségi rendezvényeken valo aktiv részvétel formajaban.

4. Személyiség- és kozosségfejlesztés
4.1. Személyiségfejlesztés

4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek meg-
ismerésének intézményi gyakorlata (modszerek, eszkozok, technikak)

A gyermekek megismerése az dvodaba keriiléstdl az iskolaba 1épésig tart. Az 6vodapeda-
gbogusok a megfigyelés modszerét alkalmazzak. Jaték sordn, jatékos feladatokon keresztiil
tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségiiket €s ezek alapjan vezetik a
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személyenkénti fejlédési naplot, sziikség esetén fejlesztési tervet készitenek a gyermekre
vonatkozdan. Sziikség esetén csaladlatogatast szerveziink.
A nagycsoportos kortl gyermekeknél DIFER mérést végziink majus honapban.

4.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (kiilonos
tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre) kulcskompetenciak fej-
lesztése

A gyermek személyiségének feltdrasa soran szoros egyiittmiikodés sziikséges a sziilokkel.
( Anamnézis felvétele.) Fontos a csoportban dolgozo évodapedagodgusok 6sszhangja mod-
szerek, kovetelmények tekintetében, a dajka néni bevonasa. Sziikség esetén szakembertdl

kériink segitséget.

412.1. Tehetséggondozds

A tehetséges gyermekek felismerése fontos feladat a csoportokban. A kiemelt képességii
gyermekek szamara plusz tevékenység adasaval, mely jatékos, a gyermek szamara érde-
kes, tovabbi kulcskompetenciaik fejlesztését segitjiik elo.

Ezeket a gyermekeket szerepeltetjiik rajzpalyazatokon, mesemondé vetélked6kon, mozga-
sos tevékenységekben (néptanc, aerobik), azokon a teriileteken, amelyben kiemelkednek
tarsaiktol.

Itt is fontos feladat a sziil6kkel valo kapcsolattartas, segités, dtletek addsa az otthoni neve-
1éshez.

4.1.2.2.  Sajdtos nevelési igényii gyermekek nevelése

Az 6vodapedagdgus tapasztalata, a gyermek mélyebb megismerése utan, eldszor a nevelé-
si tanacsado vizsgalatat kérjiik. Minden esetben onnan irdnyitjak tovabbi vizsgalatokra a
gyermekeket.

Az 6voda gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérdl, a szakvéleményben
megallapitottak figyelembe vételével.

A csoportban dolgoz6d 6vodapedagdgusok kiemelten és integraltan, a sziilokkel szoros
egyiittmiitkddésben nevelik ezeket a gyermekeket, kiilonos figyelmet forditva a szakvéle-
ményben eldirtaknak.

Egylittmiikddnek a fejlesztésben résztvevd gydgypedagogussal.

4.1.2.3. A tanuldsi és magatartaszavarral kiizdd gyermekek nevelése

A gyermek megismerése sordn olyan légkort alakitanak ki a csoportban, melyben a gyer-
mek fejléddése biztositott. Informaciokkal, modszerek ajanlasaval segitenek a sziiléknek az
otthoni nevelésben.

Igénybe vessziik szakemberek segitségét, szakszolgélat vizsgalatat, pszichologus segitsé-
gét.

4.1.3. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése

A gyermekvédelmi felelds iranyitasaval az 6vodapedagogusok elengedhetetlen feladata a
gyermekek szocidlis helyzetének megismerése. Igénybe vessziik a gyermekjoléti szolgalat
vezetdjének megallapitasait, segitségét. Egylittmiikddésiinket ajanljuk fel a sziil6knek.
Sziikség esetén csaladlatogatason vesziink részt. Segitiink adoméanyok szétosztasaban,
gylijtésben.
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4.14. A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek 6vodaba keriilésétol 3 éves kortol folyamatosan megfigyeljiik, feltérképezziik
a gyermek személyiségét. Modszere: megfigyelés jaték folyaman. A megallapitasainkat
folyamatosan rogzitjiik a gyermekrdl vezetett fejloddési naploban. A fejlédési naplo tartal-
mat minden esetben félévente ismertetjiik a sziilovel és a megismerés tényét a sziild ala-
irasaval igazolja. Ezen kiviil havi feljegyzést készitlink a gyermekrdl a csoportnaploban.

4.15. Egészséges életmodra nevelés

A mindennapos mozgas, a minél tobb szabadban eltoltott id6, a gylimdlesnapok megtarta-
sa, az egészséges ételek fogyasztasa, mind az egészséges életmod kialakitasat szolgaljak.
Folyamatos kapcsolatot tartunk az étkezést biztositd konyhaval, véleményezziik, megbe-
sz¢€ljiik az étlap tartalmat. Jelezziik a sziikséges valtoztatasokat.

A mozgasos tevékenységeket, amig az id6jards engedi, a szabadban végezziik.

A sziil6k tamogatasara szamitunk a gylimolcs- és vitaminnapok megtartasaban.

Az egészségiigyl szlirdvizsgalatok, tisztasdgi vizsgalatok megszervezését eldsegitjiik és
tamogatjuk.

Ovodai nevelésiink célja, a gyermekeknek megfelelé és rendszeres életritmus, napirend,
az egészséges €letmod, a testapolas, az étkezés, az 6ltozkodés, a betegségmegeldzés, az
egészségmeglrzés szokdsainak kialakitasa. Bevezetésre keriil a Pillango, Nyuszi csopor-
tokban is a folyamatos tizorai.

Megnevezése Felelés
hé nap
10. OVI - AEROBIC Mogyorosi Agnes
02. USZAS Holl6 Anita
10. NEPTANC Farkas Csilla
4.1.6. Kornyezettudatos életmodra nevelés
Az altalunk nevelt gyermekekben megalapozzuk a természet szeretetét, a természet tiszta-
sadganak, szépségeének védelmét, a kornyezettudatos magatartast. Ujrahasznosithatoé hulla-
dékokbol jatékeszkozoket készitlink.
A Z6ld Ovodai tartalmak megjelennek, a napi tevékenységekben athatjak az 6vodai neve-
1és egész folyamatat. F6 mottonk tovabbra is: Ismerd meg lakohelyedet!
Megnevezése Felel6s
hoé nap
Folyamatos | Erdei kirandulasok, sétak, a kozségiink megismerése Ovodapedagogusok
06. Erdei Ovoda Nagycsoportos é6vodapedagogusok

Az intézményi hagyomanyokban leirt z6ld évodai
programok

4.2. Kozosségfejlesztés

4.2.1. A gyermekek egyiittmiikodését elésegito intézményi tevékenység
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Koz0sségi nevelésiink alapelve, hogy a gyermek, mint egyén talalja meg helyét a kozos-
ségben. Valjon igényévé, a csoporttal valo egylittmiikodés, ugyanakkor, ha arra van igé-
nye, egyediil is tevékenykedhessen.

Feladatunk a nyugodt, kiegyensulyozott, szeretetteli, érzelmi biztonsagot nyjté 1égkor ki-
alakitasa, melyben az egyéniség kibontakozhat, a kdzosségi normak kialakitasa, a bizton-
sag érzésének kialakitasa a gyermekben €s a sziiloben egyarant.

A koz6s programokon keresztiil (iinnepek, eldéadasok, kiranduldsok) az egyiivé tartozas
érzését kozvetitjilk a gyermekeknek. Minden gyermek ismerje meg az 6vodaban dolgozo
felnotteket, batran forduljon hozzajuk, barmilyen esetben.

BIZTONSAGOS OVODA cim fenntartisa érdekében a csoportok sétalnak a telepiilésen,
megfigyelve a jelzétablakat és gyakorolva a gyalogos kozlekedés szabalyait. Autdbusszal
utaznak Egerbe, ahol képet kaphatnak a varosi forgalomrol, az ottani kozlekedési szaba-
lyokrél, megismerkednek a jelzélampéval.

Az 6voda kozlekedési udvaran kozlekedési napon sajatithatjak el az alapvetd szabalyokat,
a kerékparozni tud6 nagycsoportosok kerékpartiran vesznek részt.

Kozlekedéssel kapcsolatos rajzpalyazatokon vesziink részt.

A tevékenység megnevezése

Tervezett idopontja

Felel6s

Mobilitasi hét (sétak, kerékparozas a kozlekedési udva- | Szeptember 10-14.

Bolyki Sandorné

ron)

KOBE rajzpélyéazat Oktober 8. Bakondiné Bajzat Katalin
Bocsiné Rozsnaki Katalin

Kerékpartira Janius Szabo-Kifusz Lilla

Kozlekedési nap Janius Ovodapedagogusok

BOLDOG OVODA programmal kapcsolatos tevékenységeink

A Boldog Ovoda program a Jobb Veled a Vildg Alapitvany szervezésében inditott prog-
ram, amelyre 6vodank eredményesen palyazott.

A Boldogsagora program célja, hogy csokkenjen a gyermekek szorongasa, noveljiikk 6nbi-
zalmukat, és segitsiink nekik abban, hogy jobban beilleszkedjenek a kozdsségbe.

A pozitiv pszichologia segit a gyermekeknek abban, hogy a lehetd legtobbet hozzak ki
magukbol.

A boldogsagorakon a gyermekeink olyan jatékokkal ismerkednek meg, amelyek altal bol-
dogsagszintjiik novekedik.

A boldogsagorak kozosségfejleszté hatasuak, az 6vodai csoportot Gsszetartd csapatta ko-
vacsoljak, erdsitik a barati és tarsas kotelékeket, pozitiv hatassal vannak a gyermek-sziild
kapcsolatokra. Nagymértékben hatnak az ¢vodai kollektivara.

A program fenntartdsaként az eldirt témat minimum havonta egyszer egy napon kdzvetit-
jiik a gyermekek felé, sok jaték, mozgas, ének, mese keretében.

A boldogsagora program 10 egymasra ¢épiild téméaja fokrdl fokra ismerteti meg a boldog-
sag kiilonboz6 0sszetevoit, feltételeit.

A program témai a kovetkezok:

Szeptember | A hala gyakorlasa
Oktober Az optimizmus gyakorldsa
November | Tarsas kapcsolatok apolasa
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December | J6 cselekedetek gyakorlasa
Januar Elkotelezddés egy cél mellett
Februar Megkiizdési stratégiak
Marcius Apr6 oromok élvezete
Arpilis A megbocsatas gyakorlasa
Majus Testmozgas

Junius Fenntarthat6 boldogsag

A programért, a témak levezetéséért felelos 6vodapedagdgus Borsoné Tornyai Adrienn.
A program megvalositasa ebben a nevelési évben szeptember 15-t6l junius 15-ig tart a
Siini csoportban.

4.2.2. Az intézmény kozosségépité tevékenysége, programok

Az alkalmazottak szamara megbeszéléseken, értekezleteken nyilik lehetdség véleményeik,
otleteik megfogalmazasara, egyiittgondolkodasra.
Csapatépito tréningeken, kiranduldsokon formalodik egyiivé tartozasunk.

5. Pedagoégiai folyamatok

5.1. Tervezés

Az 6vodapedagdgusok a csoportnaploban heti komplex tervet készitenek a gyermekcso-
port szamara, figyelembe véve képességeiket, életkorukat. Rogzitik a csoport szokds- és
szabalyrendszerét, a havi szervezési feladatokat elére megtervezik. Figyelemmel kisérik
¢és rogzitik azok megvaldsitasat, az elért eredményeket.

A taniigy-igazgatasi dokumentumok naprakész vezetése elengedhetetlen feltétele a neve-
l6munkanak.

5.2. Ellenorzés

A belso ellendrzés és értekelés a helyi 6vodai program altal kitlizott célokra, feladatokra
terjed ki, meghatdrozott szempontsor alapjan a pedagogusok és az alkalmazottak munka-
jaban, az intézmény miikodésében.

Célja: neveldmunkank mindségének és hatékonysaganak emelése, a tényleges allapot
Osszehasonlitasa a pedagogiai célokkal, visszajelzés a pedagdgiai munka szinvonaléarol.
Feladata: a modszertani szabadsagot tiszteletben tartva fejlessze a nevelGtestiilet szakmai
tevékenységét, a nevelés eredményess€gét, biztositva a zavartalan miikodést.

Tervszeriien torténik, tajékozodo- és tematikuslatogatasok formdjaban, melyekben az ér-
tékelés is sorra kertil szobeli és irasbeli formaban.

Visszatéro, folyamatos ellendorzést igénylo teriiletek:

¢ a munkafegyelemmel 0sszefliggd kotelezettségek teljesitése, pontos munkakezdés,
értékvédelem, partneri egyiittmiikodés, stb.),
miikddéssel kapcsolatos feladatok megvalositasa,
szervezési kérdések,
munkahelyi légkor helyzete, 0j kollégak fogadasa, beilleszkedésiik segitése,
takarékos, gazdasdgos mitkddtetésre valo ligyelés, rendezvényeken, értekezleteken,
tanacskozasokon valo részvétel,
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e az ovoda kotelezé dokumentumainak ellendrzése,
e gyermekvédelmi feladatok megvaldsitasa az intézményben,
e szakmai munka ellenérzése, tevékenységek latogatasa.

5.3.  Ertékelés, intézményi onértékelés

Az intézményi onértékelés szervezése az intézmény éves onértékelési munkaterve szerint
torténik. Az értékeléshez az Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai rendszer nyujt
tdmogatast. A tervezéskor nem szabad elfelejteniink, hogy minden pedagogus onértékelé-
sére kétéves gyakorisaggal kell sort keriteni, azaz egy-egy nevelési évben a nevelotestiilet
felének értékelése keriil sorra.

Ebben a nevelési évben egy kollégand mindsitésére szamitunk (Szabo-Kifusz Lilla).

6. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

Gyermekvédelmi felelds: Bocsiné Rozsnaki Katalin

Az 6vodaban a gyermekvédelmi feladatok koordinalasara gyermekvédelmi felelds tevé-

kenykedik, aki munk4jat a gyermekvédelmi torvényben meghatarozottak alapjan végzi. Ez

a legszorosabb egyiittmiikodést feltételezi a csaladdal, a szakemberekkel.

Alapveto feladata:

- az 6vodapedagodgusok gyermekvédelmi munkajanak segitése,

- a szilok tdjékoztatdsa azokrol a lehetdségekrodl, személyekrdl, intézményekrdl, ame-
lyekhez problémaik megoldasa érdekében fordulhatnak,

- csaladlatogatason vesz részt a veszélyeztetd okok feltarasa érdekében

- segiti a Gyermekjoléti Szolgalat tevékenységét.

- étkezési kedvezményre jogosultak dokumentalasa, jogosultsagot igazold nyilatkozatok
Osszegylijtése

- fogadoorak tartasa

- ¢értekezleteken, tovabbképzéseken valo részvétel.

7. Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, koriilményt,
meghibasodast azonnal jelentenilik kell az 6vodavezetdnek, amely a gyermekek vagy a
felndttek testi épségét veszélyeztetik.

Az o6vodapedagdgusok a csoport szokas- €s szabalyrendszerében régzitik az udvari jaté-
kok hasznalati rendjének kialakitasat, felhivjak a gyermekek figyelmét a balesetveszély
forrasokra.

Balesetvédelmi, munkavédelmi felelds: Mikesz Karolyné

Feladatok:
- Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatas megtartadsanak megszervezése.
- Egészségiigyi konyvek lejartanak figyelemmel kisérése.
- Balesetveszélyes helyzetek feltarasa, jelentése az 6vodavezetdnek.
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8. Nevelés nélkiili munkanapok terve

OM azonosité: 201938

Megnevezése Felel6s
ho
06. Nevelési értekezlet Holl6 Anita
07. Szakmai kirandulas Hollé Anita

9. A tervezett 6vodai zarva tartas idépontja

Déatum . ..
. IDOSZAK Ugyeletes, felels
ho naptol napig
1 12. 27. 12.28. | TELI IDOSZAKBAN (Amennyiben valamennyi Holl6 Anita
sziil6 alairasaval igazolta, hogy nem veszi igénybe az
ugyeleti ellatast sem, sziikség esetén iigyeletet bizto-
situnk.)
2 | o7 29. 08.23. | NYARI IDOSZAKBAN (Amennyiben valamennyi | Hollo Anita

sziil§ alairasaval igazolta, hogy nem veszi igénybe az
ugyeleti ellatast sem, sziikség esetén tigyeletet bizto-
situnk.)

10. Felelosok

Tiiz- és bombavédelem
Felelos: Farkas Tamasné

Feladatok:
- Tlizvédelmi, bombavédelmi oktatds megtartasa

- Tuzriadotervek elhelyezése, dolgozdkkal attanulmanyoztatas
- Tlzriad6 gyakorlat évente egyszer

- Bombariad6 gyakorlat évente egyszer

- JegyzOkonyvek elkészitése

- Tlzolto késziilekek ellendrzésének figyelemmel kisérése
Faliujsag, ovodai facebook oldal

Felel6s: Farkas Csilla
Feladatok:

- Falitjsag aktualizélasa

- Sziilok tajékoztatasa adott idében
Dekordciok
Felelds: 6vodapedagdgusok
Feladatok: az 6voda diszitése

Egyéb

Szertarfelelds: Mogyorodsi Agnes
Tornaeszkoz felelds: Bolyki Sdndorné
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11. A 2018-2019-es nevelési év kiemelt feladatai

Pedagogiai program alapjan
e A gyermekek alapkompetencidinak fejlesztése
- Mozgasfejlesztés feladatai, kiilonos figyelemmel a nagymozgasok, a téri

tajékozddas, téri iranyok fejlesztésére, a megvalositas teriileteinek, gyakor-
lati modszereinek, eszkozeinek bovitése.
- Anyanyelvi fejlesztés - Beszédészlelés, beszédmegértés, beszédhanghallas,
beszédprodukcio fejlesztése
e Pedagogiai program atdolgozasa az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak
megfeleléen. Biztonsagos Ovoda, Orokos Z6ld Ovoda, Boldog Ovoda feladatrend-

szerének, megvalositas kritériumainak beépitése a helyi pedagdgiai programba.

Intézményi onértékelés, tanfeliigyeleti ellenorzés, pedagogusértékelés, aktualis feladatok
e 7Z05ld Ovoda munkacsoport alakitasa, munkaterv készitése
e Fenntartoi elégedettségmérés elvégzése
o Sziil6i igény-, elégedettségmérés elvégzése
e Bels6 tudasmegosztas rendszerének kiépitése

e Pedagdgus onértékelés elvégzése, rogzitése az informatikai tdmogatd rendszerben
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12. Jogszabalyi hattér

sorsz. Jogszabaly

1 1993. évi LXXIX. térvény a kozoktatasrol

2 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

3 229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szo16 térvény végrehajtasarol

4 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intéz-
mények névhasznalatarol

5 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

6 17/2013. (111. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség dvodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiség iskolai okta-
tasanak iranyelve kiadasarol
2/2005. (I1l. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek Ovodai nevelésének iranyelve és a
Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

8 326/2013. (VI11. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak jogal-
lasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

10 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérdl

1 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-szakmai szolgal-
tatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban valo kdzremiikodés feltételeirdl
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

13 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

14 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvéréll

Felsétarkany, 2018. szeptember 1.

Holld Anita
Ovodavezetd

Ph.
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13. Legitiméacios zaradék

10.1. A Fels6tarkanyi Ovoda irattaraban /2018. iktatasi szama jegyzékonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a sziil6k megismerték ¢és véleményezték a 2018 -2019 — es ne-
velési év munkatervét.

Kelt: Felsétarkany, 2018.

Siiténé Majnar Marianna
sziil0i szervezet vezetdje

10.2. A FelsStarkanyi Ovoda irattaraban ....................... iktatasi szamu jegyzOkonyv ta-
lalhatd, mely igazolja, hogy a fenntartd megismerte és véleményezte a 2018 —
2019 — es nevelési év munkatervét.

Kelt: Felsotarkany, 2018. ......................

fenntartd PH.

10.3. A Felsétarkanyi Ovoda nevelbtestiilete: 100%-0s aranyban, a
2018 szeptember 1-én kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, a 2018 -2019-es
nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Fels6tarkany, 2018. szeptember 1.

Hollo Anita
intézményvezeto PH.
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