
Felsőtárkányi Közös Önkormányzati Hivatal 
                        

a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) 
bekezdése alapján 
pályázatot hirdet 

Felsőtárkányi Közös Önkormányzati Hivatal  
 

igazgatási ügyintéző 

munkakör betöltésére. 

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozott idejű helyettesítés várhatóan 2017.02.28-ig –ig tartó közszolgálati 
jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Heves megye, 3324 Felsőtárkány, Fő út 101. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) 
Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó 
feladatkörök: 

I. számú melléklet I/1. 

Ellátandó feladatok: 

anyakönyvi igazgatási feladatok, népesség-nyilvántartási feladatok, 
rendeletek jogszabály-szerkesztési feladatai, 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Belügyi igazgatási feladatok: anyakönyvi, népesség-nyilvántartási, 
jogszabály-szerkesztési feladatok, 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati 
tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a(z) 
Felsőtárkány Község Önkormányzata Képviselő-testületének 15/2012. (V. 
11.) önkormányzati rendelete a közszolgálati tisztviselők jogviszonyával 
összefüggő egyes kérdésekről, Közszolgálati Szabályzat, Cafetéria 
szabályzat, rendelkezései az irányadók. 
                        
 



Pályázati feltételek: 

         Magyar állampolgárság, 

         Cselekvőképesség, 

         Büntetlen előélet, 

         Főiskola, 
         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 
         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 
         igazgatásszervezői főiskolai szakképesítés vagy anyakönyvi 

szakvizsga 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         anyakönyvi területen - 1 év alatti szakmai tapasztalat, 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         45/2012. (III.20.) Kormányrendeletben meghatározott tartalmú 
önéletrajz, motivációs levél, végzettséget tanúsító okiratok 
másolata, nyilatkozat arról, hogy a pályázat elbírálásában résztvevő 
személyek megismerhetik a pályázatát. 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. augusztus 11. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Hegyiné Kertész 
Zsuzsanna nyújt, a 36/534-010 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Felsőtárkányi Közös Önkormányzati 

Hivatal címére történő megküldésével (3324 Felsőtárkány, Fő út 
101. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban 
szereplő azonosító számot: FT/2701-1/2015. , valamint a 
munkakör megnevezését: igazgatási ügyintéző. 

vagy 
         Személyesen: Hegyiné Kertész Zsuzsanna, Heves megye, 3324 

Felsőtárkány, Fő út 101.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. augusztus 31. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         Felsőtárkány Község Önkormányzatának honlapja 

www.felsotarkany.hu - 2015. július 10. 
         Felsőtárkány Község Önkormányzatának hirdetőtáblája 

Felsőtárkány, Fő út 101. szám - 2015. július 10. 
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Alkalmazás esetén a munkáltató 6 havi próbaidőt köt ki.  

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a 
www.felsotarkany.hu honlapon szerezhet. 


