Felsétarkanyi Ké6zés Onkormanyzati Hivatal
a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Felsétarkanyi Ké6zés Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott ideji helyettesités varhatéan 2017.02.28-ig —ig tartd kdozszolgalati
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Heves megye, 3324 Felsétarkany, F6 ut 101.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szol6 29/2012. (lll. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé
feladatkorok:

I. szamu melléklet I/1.

Ellatando feladatok:

anyakonyvi igazgatasi feladatok, népesség-nyilvantartasi feladatok,
rendeletek jogszabaly-szerkesztési feladatai,

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Belugyi igazgatasi feladatok: anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi,
jogszabaly-szerkesztési feladatok,

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6k jogallasarol szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z)
Felsétarkany Kdzség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 15/2012. (V.
11.) onkormanyzati rendelete a kozszolgalati tisztvisel6k jogviszonyaval
Osszefluggd egyes kérdésekrdl, Kozszolgalati Szabalyzat, Cafetéria
szabalyzat, rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen eldélet,
Foiskola,
Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
igazgatasszervezdi fbiskolai szakképesités vagy anyakonyvi
szakvizsga

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= anyakonyvi tertleten - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 45/2012. (l11.20.) Kormanyrendeletben meghatarozott tartalmu
Onéletrajz, motivacios levél, végzettséget tanusitd okiratok
masolata, nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevd
személyek megismerhetik a palyazatat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 11.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hegyiné Kertész
Zsuzsanna nyujt, a 36/534-010 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

= Postai Uton, a palyazatnak a Fels6tarkanyi K6zés Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkuldésével (3324 Felsétarkany, F6 ut
101. ). Kérjuk a boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: FT/2701-1/2015. , valamint a
munkakor megnevezeéseét: igazgatasi Ugyintezo.

vagy

=  Személyesen: Hegyiné Kertész Zsuzsanna, Heves megye, 3324

Fels6tarkany, F6 ut 101.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. augusztus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= Fels6tarkany Kozség Onkormanyzatanak honlapja
www.felsotarkany.hu - 2015. julius 10.
= Fels6tarkany Kézség Onkormanyzatanak hirdetétablaja
Felsétarkany, F6 ut 101. szam - 2015. julius 10.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Alkalmazas esetén a munkaltatd 6 havi prébaidét kot ki.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét a
www.felsotarkany.hu honlapon szerezhet.



