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1. Bevezeto rendelkezesek

A Hazirendet:
e Az dvodavezetd késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el.
e A Sziil6i Szervezetet véleményezési jog illeti meg.

A Hazirend hatélya kiterjed:
e Az 6voda minden pedagdgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara.
e Az intézménybe jaré gyermekre és sziileikre.
e Az dvoda teriiletén tartozkodokra.

A Hazirend jogforras, melynek betartasa kotelezo!

Ezen hazirend:

e aNemzeti Koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény;

e 2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. torvény
modositasarol;

e a nevelési-oktatasi intézmények muiikodésérél szolo 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet;

e 363/2012. (XII. 17.) Korm. Rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol;

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény;

e ¢sazintézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.

2. Az intézmény adatai

Fels6tarkanyi Ovoda és Bolesode
3324 Felsotarkany Ady Endre utca 59.
OM azonosito: 201938

Tel.: +36 36/434-607

E-mail: ovoda@felsotarkany.hu

Intézményvezetd: Hollo Anita
Elérhetosége: 06-70/4895597
Gyermekvédelmi felelds: Bocsiné Rozsnaki Katalin

Alapito és feliigyeleti szerve:

Felsotarkany Kozség Onkormanyzata
3324 Felsdtarkany, F6 ut 101.

3. A gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsa

e A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak
megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

e A nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljiik és
oktatjuk, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettseégének megfelelden
alakitjuk Ki.
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Biztonsaga érdekében az dvoddban tartdozkodas ideje alatt végig dvodapedagogus
foglalkozik a gyermekkel.

A gyermek emberi méltosaganak ¢&s személyiségének tiszteletben tartisa
érdekében nem vethetd ald embertelen megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak.

A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonbdztetés nem érheti.

A gyermekek nevelése az 6voda pedagdgiai programja alapjan torténik.

A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja. A gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti
sajat ill. tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermeknek kiilonleges gondozashoz van joga attol kezdddden, hogy sajatos
nevelési igényét szakértdi vizsgalattal megallapitottak.

Csaladdja anyagi helyzetétol fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

A gyermeki jogok érvényesitésénél a gyermek mindenek felett allo érdekét
vessziik figyelembe.

Egyenl6 hozzaférés az dvoda altal szervezett szolgaltatasokhoz.

A gyermek a sziild igénye szerint fakultativ hitoktatasban részesiilhet, a sziilo
irasos kérésére a nevelési idon beliil.

3.1. A sziilok jogai

A sziil6t megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatat, Pedagdgiai Programjat, Hazirendjét.

Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl. A gyermek
neveléséhez tandcsokat kapjon.

A szilé kezdeményezheti Sziiléi Szervezet Iétrehozasat, részt vehet ¢&s
kozremiikddhet annak tevékenységében.

3.2. A sziilok kotelességei

Biztositsa gyermeke oOvodai nevelés keretében folyod iskolai életmodra valod
felkészito foglalkozasokon valo részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekeével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal.
Eldsegitse gyermekének a kdzdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének,
a kozosségi ¢let magatartdsi szabalyainak elsajatitasat.

Tartsa be az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét.
Erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi jogait és méltosagat.

4. Az ovodai felvétel, atvétel eljardasi rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.
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Ovodai beiratas a felvételi és eléjegyzési naploba az 6nkormanyzat altal kijelolt beiratési
1d6szakban, altalaban aprilis kozepén, egy héten at zajlik. A sziilok a beiratashoz a gyermek
sziiletési anyakonyvi kivonatat, a lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat és a TAJ kartyat
hozzak magukkal.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. A
jegyzb a sziilé kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem elOtt tartva, a negyedik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd
ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (kezdeményezések), naponta altalaban 9-12-ig tarto
idészakban zajlanak.

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok
toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymésnak.

5. Az 6voda munkarendje

5. 1. Az dvoda nyitva tartdsi rendje

Az dvodai nevelési év szeptember 01-t61 augusztus 31-ig tart.
Napi nyitva tartés:
Hétfotol—péntekig: 6-17.30 6raig

5. 2. Nevelo — oktato munka, egyiittmiikodeés a sziilokkel

Az 6vodapedagogust neveld —oktatd munka kdzben zavarni nem szabad.

A gyermekrdl a sziild részére csak az 6vodapedagdgus adhat felvilagositast.

A napi taldlkozasok alkalmaval a sziild a délutan folyaman érdeklédhet gyermeke
fejlodésérdl, egyéb ovodai dolgokrol.

Kérjik a sziiloket, hogy akar a gyerekekkel kapcsolatos, akar magéanjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgust a csoportban, és az udvaron a gyerekekkel vald foglakozas kozben ne
tartsak fel hossza ideig, mert akadalyozza a nevelémunka folyamatat, és eléidézheti baleset
kialakulasat.

A sziildknek lehetdségiik van a megfeleld forumon, elmondani véleményiiket az dvodai
pedagogiai munkarol. A gyerekek érdekében igazi, valds egyiittmiikddésre, nyitottsagra,
elfogulatlan Oszinteségre van sziikség. Konfliktus, ellentét, probléma esetén az
ovodapedagdgust, az intézményvezetdt keressék, és veliik kozdsen probaljadk megoldani a
konkrét helyzetet.

Az egyiittmikodés formai: fogadoorak, csalddlatogatasok, sziildi értekezletek, sziildi
délutanok, melyekrdl a csoportok 6vodapedagdgusai legalabb egy héttel korabban értesitik a
szulot.

Intézményiinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat a neveldtestiilet egy tagja latja el, aki
az intézményvezetd megbizasaval dolgozik. Szervezi, iranyitja, és személyes részvétellel eldsegiti
e szempontok érvényesiilését, a védondvel, az 6vodavezetdvel és az intézmény nevelOtestiiletével
egylittmiikodve. Tovabba ellatja a tehetséggondozéssal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok
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korrekciojaval, a hatranyos helyzeti gyermekek felzarkoztatasaval kapcsolatos feladatokat.
Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, €s torekszik a karos hatdsok megelézésére ¢€s
ellensulyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A gyermek-
¢és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti. Szilikség
esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatosaggal.

A megbizott gyermekvédelmi felelds fogadooraja a falinjsadgon megtekinthetd.

5. 3. Kiilon szolgaltatasok szervezésének rendje

A sziil61 szervezet meghatarozza a legmagasabb Gsszeget, amelyet a nevelési-oktatasi
intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatisok korébe tartozd program
megvalositasanal nem lehet tullépni.

A sziilok véleményét figyelembe véve az oOvoda vezetdje engedélyezi azokat a
szolgaltatdsokat, melyek az o&voda alapfeladatdt nem sértve helyi nevelési
programunkban megfogalmazott célok, feladatok megvalosuldsat segitik, és az 6voda
adottsagai, koriilményei lehetové teszik.

Az o6voda kiilonfoglalkozasokat (oviangol, sakk, hittan, alapoz6 terapia...) kizardlag
az aktiv fejlesztési idon kiviil szervezhet, az 6vodavezetd altal nevelési év elején
kialakitott rend alapjan. Hit- és vallasoktatdas az oOvoda épiiletében, heti egy
alkalommal délutan torténik.

A sziild irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kiilon
szolgaltatas koltségeit. A kiilon orét tarté szakember az Osszesitett listat megkiildi az
ovodavezetdnek.

A foglalkozéas vezetdje teljes felel@sséggel tartozik a gyermek testi épségéért és
biztonsagaért. Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérdl, a gyermekek
sziileihez, vagy a csoportba térténé visszakisérésrol.

Minden olyan szolgaltatas ingyenesen (téritésmentesen) kell biztositani, amelynek a
megszervezésére a nemzeti kdznevelési torvényben meghatarozott idokeret terhére
keriil sor (heti 61 ora).

E korbe tartozik minden 6vodai foglalkozas, illetdleg a felzarkdztatd foglalkozas,
valamint az egészségfejlesztéssel, egészségiigyi feliigyelettel sszefliggo ellatas.
Minden egyéb e korbe nem tartozo foglalkozasért téritési dijat kell megallapitani.

Az 6vodai nevelés finanszirozott idokerete magaban foglalja a gyermek napkdzbeni
ellatdsaval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magéaba foglald
foglalkozasokra fordithatdé oOtven oOra iddkeretet, valamint az SNI gyermekek
egészségiigyi, pedagdgiai céli habilitacids, rehabilitacidos foglalkoztatasanak 11 ora
idokeretét.

Nem kérhetd ellenszolgéltatds az 6vodai foglalkozasért akkor sem, ha annak ideje
meghaladja a finanszirozott id6keretet.

5. 4. A gyermekek étkeztetése az ovodaban, téritési dij befizetése

A gyermek étkeztetésére vonatkozolag a Gyermekek védelmérdl szold tv. és a
mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint kedvezmények igénybevételére keriilhet sor
az dnkorményzat hatarozata alapjan.

A gyermek az 6vodai nevelés id6tartama alatt intézményi étkeztetésben részesiil napi
3 alkalommal (tizorai, ebéd uzsonna).

Eltér6 étkezés lehetdségét orvosi javaslat alapjan igényelheti a sziilé /cukorbetegség,
tej-és lisztérzékenység, ételallergia stb./
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e Unnepi alkalmakra (sziiletésnap, 6vodai iinnepek) a sziild csak az 6voda engedélyével
hozhat be élelmiszert a kozegészségligyi eldirasok betartasa mellett és az egészséges
¢letmddra torténd nevelés szempontjainak figyelembevételével.

o Az étkezési dijat az adott honap 10. napjaig kell utélag a sziilonek befizetni.

o Az étkezési dijak befizetése minden honapban az eldzetesen kijellt napon az 6voda
¢épiiletében 07. 00 —16. 00 o6raig torténik.

e A gyermek hidnyzasa esetén az étkezést a sziilének kell lemondania az 6vodaban
(személyesen vagy telefonon) legkésébb aznap reggel 7. 30 6raig. Amennyiben nem
keriil lemondasra az étkezés, ugy a téritési dijat az adott napra/napokra ki kell fizetni.
Az ebéd elvitelére nincs lehetdség.

Ingyenes étkezésben részesiilhetnek azok a gyermekek, akik az alabbiaknak megfelelnek:

e AKki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil,

e tartésan beteg, vagy fogyatékos gyermekek, akik emelt Osszegli csaladi potlékot
kapnak,

e csaladjaban tartsan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e alanyi jogon minden 3 vagy tobb gyerekes csalad,

e akinek az egy fore esd nettd jovedelme nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér nett6é dsszegének 130 %-at.

Az étkezési tdmogatas igénybe vételéhez a sziilé a 328/2011. (XI1.29) Korm. rendelet 6.
mellékletét tolti ki, ezen kiviil beszerzi a sziikséges iratokat (gyermekvédelmi tamogatasrol
sz0l6 hatdrozat, harom- vagy tobbgyermekes nyilatkozat, allamkincstari hatosagi
bizonyitvany, tartdésan beteg igazolas).

A kedvezményes téritések megallapitasindl a mindenkori hatalyos jogszabalyok és
onkormanyzati rendelkezések alapjan jarunk el.

e Kedvezmény megitélése esetén a hatarozatot az Ovodavezetonek vagy a
gyermekvédelmi felelésnek kell leadni.

5. 5. Erkezés, tdvozds

A gyermeket minden nap 08. 30 o6raig kell behozni az 6vodaba.

A gyermekek biztonsaga érdekében 9 oratol az ajtok zarva vannak. (Sziikség esetén csengetni
kell.)

Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil¢ irdsbeli
kérelme alapjan adhato ki. Szintén a sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek
5 éves kortdl egyediil hazaengedhetd legyen.

A gyermek elvitelekor minden esetben az 6vondnek szolni kell.

A gyermekek érkezésekor, vagy elvitelkor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobdba, csak kivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatdsi idészakban, akkor is benti
cipdben, vagy papucsban.

A gyermek atvételét kdvetden a sziild felel gyermeke testi €pségéért €s biztonsagaért, felelds a
hazirendben foglaltak betartasaért.

Amennyiben a sziil6 a gyermeket az 6voda zarasaig nem viszi el, az 6vodapedagogus értesiti
a szllot a gyermek hollétérdl. Gyermeket sem az dvodapedagogus, sem a dajka nem viheti
haza a sajat otthonaba. Ha rendkiviili okbol nem tudnak az 6voda zarasdig gyermekiikért
jonni, ugy kérjiik, hogy telefonon jelezzék késésiiket az 6vodapedagdgusnak.

A sziilok valasa esetén csak birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol vald elvitelét
barmelyik sziil6 szdmara. Valas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall,
mig errdl hatosagi/birosagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziildnek kiadhato a
gyermek.

Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.
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Az 6voda udvarat a sziilok gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként. Amikor
megérkeznek gyermekiikért, koszonés utan kérjiik elhagyni az 6voda épiiletét és udvarat,
ellenkez6 esetben a pedagdgus szamara attekinthetetlenné valik, hogy kire kell vigyazni.

5. 6. A gyermek napkozbeni elvitele

A nap folyaman az dvodapedagogussal valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyermek. A sziilok
vegyek figyelembe a csoport napirend;ét.

5. 7. A tavolmaradas és hidnyzds igazoldsdnak szabdlyai
e Betegség esetén orvosi igazolassal a hianyzast igazoltnak kell tekinteni. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatti hidnyzas id6tartamat. A betegség miatti
hidnyzasrdl mar az els6 napon a sziild koteles az dvodat értesiteni.
e lgazoltnak kell tekinteni a hianyzast, ha a gyermek szakértdi, nevelési tanacsadoi
vizsgélaton val6 részvétel miatt hidnyzott.
e Nevelési évenként 3 napot igazolhat a sziild hianyzas esetén, de ezt elére jeleznie kell
az 6voda felé, egyébként igazolatlannak mindsiil a hidnyzas.
e Egy nap hianyzast a sziild eldre szoban igazolhat az 6vodapedagdgusnak.
e Hosszabbideig tartd 2 napon tuli hidnyzas csak rendkiviili esetben a sziil6 irasbeli
kérésére, az 6vodavezetd engedélye alapjan lehetséges.
e Igazolatlan tavollét, vagy jelentds téritési dij hatralék esetén (a megsziintetés
targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan) a gyermek — kivéve, ha 5.
¢letévét betdltdtte — tordlve lesz az dvodasok névsorabdl és helyére 1) gyermek, keriil.
e A tankoteles korba 1ép6 (5. életévét betoltott, a hatranyos és halmozottan hatranyos,
valamint a védelembe vett) gyermek 7 napon tuli igazolatlan hidnyzasa esetén az
ovodavezetd jelzéssel ¢l a gyermekjoléti szolgalat felé¢, szabdalysértési eljarast
kezdeményez a jegyzOnél a koznevelési €s a gyermekvédelmi torvény megsértése miatt.
e A tavolmaradast a sziilének el6z6 nap vagy aznap 7. 30 oraig kell bejelentenie,
ellenkezd esetben a hianyzas igazolatlannak mindsiil.

5. 8. Betegség

Valamennyi gyermek érdekében fert6z6 beteg gyermeket 6vodaba fogadni nem lehet.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfazott, labadozo,
gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek bevitele az oOvodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen
esetben az dvodapedagogus joga a gyermek atvételének megtagadasa.

Minden sziilének kotelessége felhivni az dvodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, ill. epylepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos,
valamint koteles a napkdzben elérhetd telefonszdmat megadni. Az 6voddban semmiféle
gyogyszer beaddsara nem vallalkozhatnak az 6voda dolgozoi. Kivételt képez rendkiviili
esetben az orvos utasitdsa alapjan torténd gyogyszerezés.

Béarmilyen betegség esetén, amit az intézményben észlelnek a gyermeken az
ovodapedagdgusok, kotelesek értesiteni a sziildt, sulyosabb esetben a gyermekorvost, vagy a
haziorvost.

A védondk havonta tisztasagi szlirést végeznek.

5. 9. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabdalyok
A gyermek 6ltdztetése a napi varhato idéjarasnak megfelelden torténjék.
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A ruhazat tisztasagardl, a gyermek apoltsagardl a sziil6 gondoskodik. A szobai, udvari,
valtoruha, cipé kivalasztasanal, egészségiigyi, kényelmi, biztonsagi Szempontok
dominaljanak.

Valtoruhazatrol (alsonemi, felséruhédzat, benti cipd) a sziilék gondoskodnak. A ruhanemiiket
egyenként jellel, vagy névvel el kell latni.

A gyerekek legfontosabb ruhanemiiit az arra kijeldlt szekrényben taroljak.

5.10. 4 gyermek szamdara behozhato targyak

A gyermek altal az 6vodaba hozott értéktargyakért az intézmény semmilyen feleldsséget nem
vallal. (pl.: pénz, aranylanc, karéra, karkoto, egyéb értékes targyak, stb.)

Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragogumit, mas édességet nem
hozhat magaval.

A gyermek otthonr6l hozott jatékokat, targyakat a csoportszobaba nem vihet be. Kivétel: a
»Kitylinap”, vagy a beszoktatds ideje alatt, a gyermek kozdsségbe torténd konnyebb
beilleszkedéséhez az 6vond megengedheti bizonyos személyes targyak behozatalat. /Pl.
kisparna, pliissallat az altatashoz /

5. 11. A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai, jutalmazds, biintetés

A gyermekek értékelését az ovodapedagdgusok végzik gyermekenként vezetett Ovodai
fejlodési naplo és egyéb megfigyelések alapjan.

Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles koruak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként elbeszélgetnek az 6vodapedagogusok az iskolara vald felkésziiltségrol.

A gyermekek testi érettségét a gyermekorvossal egyiittmiikodve allapitja meg a csoport
ovodapedagogusa. Lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettségét az 6vodapedagdgusok
szakmai véleménye alapjan allapitja meg a nevel6testiilet.

Minden tankételes gyermekrdl 6vodai szakvélemény késziil.

Kérdéses esetekben kérni kell a Nevelési Tanacsado iskolaérettségi vizsgalatat.

Ebben az esetben az 6vodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési Tanacsado irasbeli
véleményeét.

A jutalmazéds minden esetben a gyermeki személyiség fejlesztését szolgalja.

Formai: dicséret, simogatés, 6sztonz¢es, biztatas, kozos jaték a pedagdgussal.

A Dbiintetés nem célravezetd nevelési forma, ezért az efféle nevelési moddszertol az
ovodapedagdgusok elzarkdznak.

5. 12. A beiskolazas ovodai feladatai

A sziil6knek kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolaba
beiratni.

A kozség iskolajanak megkiildi az 6voda vezetdje a tankoteles kort gyermekek névsorat,
majd az iskolai beirat4s utan az érintett iskolaigazgatoval egyeztet.

6. Az intézmény biztonsagat garantadlo szabdlyok
Az ovoda helyiségeinek / csoportszoba, konyha, WC, wudvar /a szilék altali
hasznalhatosadganak rendje:
e A sziilok az ovoda bejarati folyosoit, a gyermekoltozoket, az udvart hasznalhatjak
érkezéskor és tavozaskor.
e FEgyéb rendezvények / lnnepek, sziiléi értekezletek stb./ alkalméaval a kijelolt
helyiségben tartézkodhatnak.
o Kérjiik, hogy a csoportszobaba a sziilok utcai cipdvel ne 1épjenek be!
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e Az 6voda melegitokonyhajaba vald belépés és a dolgozok altal hasznalt személyzeti
01t6z6 €és wc hasznalata a sziilok szdmara egészségvédelmi okokbol tiltott, nem
megengedhetd!

e Az 6voda udvarat csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak 6vodai nevelési idon beliil.

o Kérjik, hogy az o6voda jatszoudvari kapujat a gyermekek biztonsaga érdekében
sziveskedjenek a sziilok is bezarni!

e Az ¢épiileten beliil ,,idegenek” csak a vezetd engedélyével tartozkodhatnak.

o A szallit6 teherautok csak a gazdasagi udvarra johetnek be.

e Az 6voda teriiletén a sziilok a kerékparokat a kijelolt taroloba helyezhetik el.

e Ugynokok, arusok jelenléte az vodaban nem kivanatos és tiltott.

e Az 6voda épliletét mas célra hasznalni nem lehet.

e Az O6voda berendezési targyait, konyhai eszkozeit hasznalatba és bérbe adni az
egészségvédelmi eldirasok figyelembevételével csak a fenntartd engedélyezheti.

e Az intézményben part és politikai jellegli szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli
tevékenység nem folytathato.

6. 1. Egészségvédelmi eldirdsok, sziirovizsgdlatok rendje

Az 6voda a miikodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat ltal
meghatdrozott szabalyokat szigortian koteles betartani. (fertOtlenités, takaritds, mosogatés
stb.)
Az 6vodaba jaré gyermekek intézményen beliili egészségiigyi ellatdsat az 6voda orvosa ¢€s
védondje latja el, a fenntartd és a Haziorvosi Szolgalat kozotti megallapodas alapjan.
A megallapodasnak biztositania kell:
- agyermek egészségiigyi dllapotanak ellendrzését
- fogaszati sziirést
- agyermek fizikai allapotanak mérését,
- az iskolai felvétel eldtt allo gyermekek altalanos orvosi vizsgalatat,
- a gyermekeknek az 6vodai védond altal végzett higiéniai, tisztasagi
sziird vizsgalatat.
Az dvoda védondje sziikség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal latogatja az 6vodat.
Az dvodavezeto feladatai az egészség ellatas keretén beliil:
- biztositja az egészségiigyi munka feltételeit,
- gondoskodik a sziikséges dvodapedagogusi feliigyeletrdl
- agyermekek vizsgalatra torténd elokészitésérdl
- biztositja az dévodapedagogus feliigyeletet, amennyiben a vizsgalatok a rendel6ben
torténnek.
A fenntart6 altal biztositott feltételek mellett az 6vodaban évente egy alkalommal fogorvosi
sziirés torténik.
Ha a gyermek betegségre gyanus, vagy beteg a kovetkezd modon kell eljarni:
- betegségre gyanus, lazas gyermeket el kell kiiloniteni, le kell fektetni,
- alazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrévidebb idon beliil haza kell
vinni,
- sziikség esetén azonnal orvoshoz kell vinni,
- agyermek a betegség utan csak orvosi igazolassal johet 6vodaba,
- fertézdbetegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell.
- az 6voda konyhdjaba csak egészségligyi kiskdnyvvel rendelkezé személy 1éphet be,
- csoportszobakban sziild csak az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhat (nyiltnap,
tinnepélyek, sziiloi értekezlet).
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- Az 6voda valamennyi dolgozoja koteles az eloirt egészségiigyi vizsgalatoknak eleget
tenni, érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezni.

- Az 6voda egész teriiletén dohdnyozni tilos!

- Az intézmény teriiletén szeszesitalt fogyasztani tilos!

6. 2. Ovoddban elvirt viselkedés szabdlyai

Az 6voda feladata a sziild1 hazbol hozott szokasok, elvarasok, normak figyelembevételével a
gyermekek személyiségének harmonikus fejlesztése, a csoporton beliili sajatos szerepének a
kialakitasa.

Sok kozos élmény, tevékenység és egyiittlétek biztositdsaval az erkolcsi tulajdonsagok
megalapozéasa - figyelmesség, segitokészség, szorgalom, kitartas, Onzetlenség, egyiittérzeés,
udvariassag.

A szocialis érzékenység kialakitasa, segitse a massag elfogadasat, a baratkozast, az
érzelmekre épiild kapcsolatteremtd képességek megerdsodését.

Az érzelmi alapigények biztositdsa - biztonsagérzet, szeretetérzet, védettségérzet - segitse a
gyermekeket abban, hogy érzéseiket, gondolataikat széval, mozgassal, vizualis eszkozokkel
szabadon kifejezhessék.

A gyermekek kivancsisdgara, utdnzasi kedvére épitve fejlodjon képességiik, figyelmiik,
képzeletiik, gondolkodasuk, kreativitasuk.

Kornyezetvédd magatartas megalapozasa.

6. 3. Bombariado, tiizriado

Vészhelyzetben a mindenkor az dvodaban tartdozkodo vezetd értesiti a rendérséget és kdzben
utasitast ad az épiilet kitiritésére. A csoportokat az ajtokon menekitik az 6vodapedagogusok a
jatszéudvarra. Ez 1d6 alatt a dajkak Osszegylijtik a gyerekek holmijat, és utanuk viszik.

A gyermekek a Faluhdzban (F6 ut 350.) helyezziik el.

A tliz keletkezésének helyétdl fliggden a csoportszobakban talalhatd ajtokon, ha ez nem
lehetséges, az ablakokon at, menekitik a gyerekeket. Kézben az itt tartdzkodo vezetd, vagy az
arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat. A folyoson levd poroltéval meg lehet kezdeni a tliz
oltasat a tlizriado- terv szerint kijeldlt személyeknek, minden elharitdsi munka a tlizriad6- terv
szerint zajlik.

RendKkiviili esemény esetén az 6vodavezetdt azonnal tajékoztatni kell.

Baleset, tiiz ¢s bombariadd esetén az eldirasok és intézkedési feladatok betartasa kotelez6 (az
intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen).

Az 6voda minden dolgozdja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt az intézmény
vezetdjének jelenteni.

Ovoddn beliili dohdnyzds
Az dvoda egész teriiletén dohdnyozni tilos!

7. Sziiloi Szervezet miikodése

Az intézmény miikddését, munkdjat segitdé érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo
joggal rendelkezd sziildi szervezetet hozhatnak létre.

Az dvodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a nevelési
intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

Gyermekek, sziilok nagyobb csoportjanak meghatarozasa: egy 6vodai csoportba jaro
gyerekek 60%-a.
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8. Zaro rendelkezések:

A Hazirend nyilvanos, a Felsétarkanyi Ovoda irodajaban, az 6voda faliijsagan valamint az
6voda honlapjan barki szamara hozzaférhetd. A Hazirend kétévente feliilvizsgalatra, igény
szerint modositasra kertil.

Felsdtarkany, 2019. szeptember 1.

Holl6 Anita
Intézményvezetd

Készitette:
Intézmény OM - azonositéja: Holl6 Anita
201938 intézményvezets

Legitimacios eljaras - Az érvényességet igazolé alairasok:

62/2019. (1.) hatarozatszamon
elfogadta: Véleménynyilvanitok:

neveldtestiilet nevében névaldirds

Ovodai sziildi szervezet nevében névaldirds

szakalkalmazottak nevében névalairas

62./2019. (2.) hatarozatszamon jovahagyta:

intézményvezeto

Ph.
Egyetértését kinyilvanito:

Fenntarto, miikédteto nevében névalairas

Ph.
Hatalyos: a kihirdetés napjatol 2019. szeptember 1.
A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhato: www. felsotarkany.hu weboldalon
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